Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta Ostrow Mazowiecka

Samodzielne stanowisko pracy — Audytor Wewngtrzny

Zakres zadan na stanowisku

1.
2.

ok~

8.

9.

Niezalezne badanie systemow zarzadzania i kontroli w tym procedur kontroli finansowej;
Czynno$ci doradcze, w tym skladanie wnioskbw majace na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki;

Ocena zgodnos$ci prowadzonej dziatalno$ci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi
w jednostce procedurami wewnetrznymi;

Ocena wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu;
Badanie efektywnosci 1 gospodarnosci podejmowanych dzialan w zakresie systemow
zarzadzania i kontroli;

Przygotowywanie planu audytu na podstawie analizy obszarow ryzyka w zakresie dziatania
jednostki;

Realizacja zadan audytowych na podstawie opracowanego rocznego planu audytu, zgodnie
z zasadami i trybem przewidzianym w przepisach prawnych;

Przygotowywanie sprawozdan z wykonania zadan audytowych zawierajacych
rekomendacje i propozycje zmian;

Monitorowanie wdrazania przyjetych rekomendac;ji;

10. Opracowywanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych.

Wymagania niezbedne (formalne)

N

Noobkow

Wyksztalcenie wyzsze.

Co najmniej trzyletni staz pracy lub co najmniej 3 lata dziatalno$ci gospodarczej
o charakterze zgodnym z wymaganiami na oferowanym stanowisku.

Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie obowigzkow.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Posiadanie nastepujacych kwalifikacji zawodowych do przeprowadzania audytu
wewnetrznego:

a. jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial
Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b. ztozony, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjna powolang przez Ministra
Finansow, lub

C. posiadanie uprawnien biegtego rewidenta, lub

d. legitymowanie si¢ dwuletnig praktykg w zakresie audytu wewnetrznego (okreslong
w art. 286 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)
1 dyplomem ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego,
wydanym przez jednostk¢ organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta
uprawniona, zgodnie z odregbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.
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Wymagania dodatkowe

=
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8.

Preferowane wyksztatcenie wyzsze o profilu ekonomicznym lub prawniczym.

Co najmniej trzyletni staz pracy w administracji publicznej na stanowisku zwigzanym
z przeprowadzaniem audytu lub kontroli.

Mile widziane studia podyplomowe z zakresu Audytu Wewngtrznego i Kontroli
Zarzadczej.

Preferowane doswiadczenie audytora wewngtrznego w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

Umiejetno$ci organizacyjne, niezalezno$¢, sumiennoscé.

Umiejetnos¢ podejmowania samodzielnie decyzji oraz samokontrola.

Znajomos$¢ przepisdw w szczegolnosci: ustawy o samorzadzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych, o finansach publicznych, o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych, o rachunkowosci, kodeks postepowania administracyjnego, prawo
zamoOwien publicznych, 0 podatku od towardéw i ustug oraz przepisdéw wykonawczych do
wyzej wymienionych aktow prawnych.

Obstuga urzadzen biurowych.

Warunki pracy na stanowisku

1.

2.
3.

4.

Miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Miasta Ostrow Mazowiecka, ul. 3 Maja 66
(z mozliwoscig pracy zdalnej w zaleznosci od rodzaju zadania).

Praca w niepelnym wymiarze czasu pracy Y4 etatu: 10 godzin tygodniowo.

W przypadku oso6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
umowa o prace bedzie zawarta na czas okreslony do 6-mcy.

Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze, wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty

el N =

List motywacyjny, wlasnorecznie podpisany.

Kwestionariusz osobowy.(doc,pdf)

Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Kopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje zawodowe (np. certyfikaty, zaswiadczenie

o zlozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora wewnetrznego, inne

uprawnienia do prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym udokumentowanie odbycia

2 letniej praktyki w prowadzeniu audytu wewnetrznego, z zachowaniem wymogow ustawy

o finansach publicznych w tym zakresie);

Kserokopie swiadectw pracy; zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy - dla osob aktualnie

zatrudnionych.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Oswiadczenia kandydata o:

a. posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peilni praw
publicznych,

b. braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

c. posiadaniu obywatelstwa polskiego,

. nieposzlakowanej opinii,

e. stanie zdrowia umozliwiajagcym wykonywanie obowigzkow.

o

Strona 2z 4


http://www.bip.ostrowmaz.pl/public/get_file.php?id=317527
http://www.bip.ostrowmaz.pl/public/get_file.php?id=317529

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miasta, ul. 3 Maja 66, 07-300 Ostréw Mazowiecka w
kancelarii (parter, pokoj nr 1) do dnia 06 pazdziernika 2023 r. do godz. 15.00 z dopiskiem na
kopercie: ,,Nabor na wolne samodzielne stanowisko urzednicze — Audytor Wewnetrzny”.

Pozostale informacje
W przypadku przestania ofert pocztg liczy si¢ data wptywu oferty do Urzedu.

Zgloszenia kandydatow zlozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu, bez
kompletu wymaganych dokumentéw, nie beda rozpatrywane w postepowaniu rekrutacyjnym.

Z osobami, ktore spelnia wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test
kwalifikacyjny, o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub listownie.
Po przeprowadzonych rozmowach informacja o wyniku rekrutacji bedzie umieszczona w BIP-ie
Urzgdu Miasta Ostrow Mazowiecka (www.bip.ostrowmaz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Urz¢du Miasta Ostrow Mazowiecka.

Klauzula informacyjna

W zwigzku z realizacjag wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogb6lne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pana/Pani danych osobowych oraz o przystugujacych Panu/Pani prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
Ostrow Mazowiecka jest: Burmistrz Miasta Ostrow Mazowiecka
ul. 3 Maja 66 , 07-300 Ostrow Mazowiecka.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pan/Pani
kontaktowa¢ w sprawach przetwarzania Pana/Pani danych osobowych poprzez adres
e-mail: iod@ostrowmaz.pl;

3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b) i lit. ¢) RODO
w zw. z realizacjg przepisow wynikajacych z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy, a takze ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest warunkiem umozliwiajagcym
ubieganie si¢ o przyjecie kandydata do pracy w Urzedzie Miasta;

5. W zakresie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych, przystuguja Panu/Pani nastgpujace
prawa:

eprawo dostepu do danych osobowych,

eprawo sprostowania danych np. gdy sa nieaktualnie lub nieprawdziwe,

eprawo do usuniecia danych — prawo przystluguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 17 RODO,

eprawo ograniczenia przetwarzania — prawo przystuguje w ramach przestanek i na
warunkach okreslonych w art. 18 RODO,

epraw0 whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — prawo przystuguje w ramach
przestanek i na warunkach okreslonych w art. 21 RODO,

eprawo do cofnigcia zgody — tylko jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust.
1 lit. @) lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO,

eprawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
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6. Dane osobowe be¢da przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa,
w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

7. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa lub umowy powierzenia przetwarzania danych.

8. Administrator nie podejmuje zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach,
w tym profilowania.

Burmistrz Miasta

Jerzy Bauer

Ostrow Mazowiecka, dnia 21 wrzesnia 2023 r.
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